UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

HUYEN HOC MON Doc I3p- Ty do- Hanh phiic
TRUONG MAM NON BE, NGOAN 1

sé: 5 /QD-MNBNI Hée Mon, ngay0Sthdng Inam 2023

QUYET PINH
Ban hanh Quy ché hoat ddng ciia Website trudng Mam non Bé Ngoan 1

HIEU TRUGNG TRUONG MAM NON BE NGOAN 1

Cin ctr Luét Cong nghé thong tin ngay 29 thang 6 nim 2006;
Can ctr Nghi dinh s 64/2007/ND-CP ngay 10 thang 4 nidm 2007 cia
Chinh phu vé viéc Ung dung cong nghé thong tin trong hoat dong cia co quan
nha nudc;
Cin cir Nghi dinh s 97/2008/ND-CP ngay 28 thang 8 nim 2008 cia
Chinh phu vé quan ly, cung cdp va sir dung dich vy internet va thong tin dién tir
trén internet;
Can cir vin ban sb 4210/GDDT-TTTT ngay 16 thang 12 nam 2020 cia
S& Giso duc va Dao tao huéng dén td chirc, xdy dung van hanh trang thong tin
dién tir va hé théng thu dién tir cta don vi gido duc.
QUYET DINH:
Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay quy ché hoat dong ctia Website
ctia trudng Mam non Bé Ngoan 1 trén Internet.
Pidu 2. Quyét dinh ndy c6 hiéu luc sau 10 ngay ké tir ngay ky ban hanh.
Piéu 3. C4c by phan va ca nhan c6 lién quan chju trach nhiém thi hanh
Quyét dinh nay./.

Noi nhin:
- PHT,TTCM;
-Luu VT,
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
HUYEN HOC MON Dgc 19p- Ty do- Hgnh phic
TRUONG MAM NON BE NGOAN 1

QUY CHE
Hoat d9ng ciia Website truwong Mam non Bé Ngoan 1 trén Internet
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé: 95 /QD-MNBN1
ngay Oﬁhdng 8 namteiia truong Mdm non Bé Ngoan 1)

Chuong I
QUY PINH CHUNG

Pitu 1. Pham vi diéu chinh va doi twgng 4p dung

1. Website ( trang thong tin dién tir ) clia truong 12 mdt phuong tién thong
tin chinh thirc cta truong Maim non Bé Ngoan 1 dugc trién khai trén mang
Internet véi muc dich quan ly vén hanh; cung cAp va cép nhat thong tin, cac hoat
ddng cua truong, co so dit lidu;

2. Viéc quan ly, sir dung, khai théc thong tin trén Website dugc thuc hién
theo dung céc Quy dinh ciia Nha nuéc va nhiing ndi dung néu tai Quy ché nay.

3. Qui ché nay dugc 4p dung cdng khai dén can bd, gido vién, nhan vién
truong M4Am non Bé Ngoan 1.

Pidu 2. Tén mién ciia Website va Chirc ning, nhiém vu ctia Website

1. Tén Dia chi tén mién Website 13: https://mgbengoan].hcm.edu.vn

Website dugc thé hién bing 01 ngdn ngir Tiéng Viét

2 Chirc nang;: Websife c6 chirc nang cung cép, trao ddi thong tin chinh
thirc, cong khai, mdt dau moi trén mang Internet cua trudng.

3. Nhiém vu cuia Website.

a) Cung cip diy du, chinh xac va kip thdi céc thong tin vé chu truong,
chinh sach cua Pang, phép luat cia Nha nudc; cdc van ban quy pham phap luat
cla tinh trong trién khai thuc hién chu truong, chinh sach ciia Pang va phép ludt
ctia Nha nudéc;

b) Cong khai quy trinh, thi tyc djch vy hanh chinh cong;

¢) Tb chirc tra 10 thu ctia cong dén trén mang lién quan dén chu truong
ciia Pang, chinh sich phép luét cia Nha nudc.

Piéu 3. Quan Iy Website

: 1. Website hoat dong dudi sy chi dao tryc tiép ciia Hiéu truong Trudng
Mam non Bé Ngoan 1.

Scanned with CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

2. Ban bién tap c6 trach nhi¢m xdy dyng, quan ly, bio dam hoat dong
thudng xuyén, md rong va phat trién Website; chju trich nhiém truéc Hiéu
trudng vé nhimg van dé lién quan dén k¥ thudt va ndi dung ctia Website ,

3. Ban Bién tp Website chju trach nhi¢m vé ndi dung Website; t§ chirc
va hoat dong Ban Bién tap duge quy djnh tai Chuong IV ctia Quy ché nay,

4. Moi hoat dong clia Website phai tuan thii cdc quy dinh hién hanh cia
Nha nuée vé quan ly thong tin trén mang Internet va cdc quy dinh phép lujt
khéc lién quan.

Picu 4. Kinh phi duy tri hoat dng ciia Website

1. Kinh phi hoat dng ctia website dugc can déi trong dyr todn kinh phi chi
thudng xuyén hing nim cla truong;

2. Kinh phi hoat dong clia Website do ngan séch cip duogc sir dung cho
cac nhiém vu sau:

a) Chi cho du tur va nang cip co s& ha tAng, trang thiét bi;

b) Chi cho viéc luu trit va bao mit an toan Website;

c) Chi cho viéc mua thong tin, bién tdp va bién dich théng tin cap nhit 1én
Website;

d) Mua céc phan mém may tinh c6 ban quyén dam bao Website hoat dong
hop phép theo ludt s& hitu tri tué;

e) Cong tac quan ly, van hanh cia Website.

3. Mirc chi dugce thuc hién theo cac quy dinh hién hanh ctia Nha nudec.

Chwong 11
CUNG CAP VA CAP NHAT THONG TIN, DU LIEU
Diéu 5. Noi dung thong tin, di li¢u dwgc cip nhit trén Website
1. Théng tin gi6i thiéu vé td chirc, chirc ning, nhiém vu cia trudng gdm

+ Thong tin vé so dé, co cAu td chie, chirc nang, nhiém vu, quyén han

+ Tém lugc qua trinh hinh thanh va phét trién

+ Thdng tin lién h¢: Ho va tén, chirc vy, dién thoai, dia chi hdp thu dién tir
chinh thirc va nhiém vy dam niém cia 1anh dao don vij.

2. Tin tirc, tin ngén, su kién vé hoat dong, céc van dé lién quan thugc linh
vuc quan ly, hoat dong cuia co quan quan ly va co sé gido duc

3. Céc vin ban chi dao, quy dinh c6 lién quan thudc linh vyrc quén ly, hoat
dong ciia co quan quan 1y va co sd gido duc gom:

+ Hinh thirc vin ban, thdm quyén ban hanh

+ S6 ky hiéu, ngay ban hanh, hiéu lyc

4, Thong tin vé thi tuc hanh chinh va dich vu cong tryc tuyén:

+ Tao chuyén myc “Thu tuc- biéu mau”

+ Muyc l4y y kién gép y cia tb chirc, ca nhan

+ Tao mdt chuyén muc “cong khai”
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5. Nién gim théng ké trong thoi gian 5 nim gln nhét gdm s6 liéu vé quy
mo: truong, 16p, gido vién, hoc sinh, co s& vét chét.

6. Thong tin tuyén truyén, phd bién, hudng dan thyc hign phép ludt, chinh
séch, ché do.

7. Thong tin kiém dinh chét lugng gido duc, phd cdp gido duc x6a mu
chir.

8. Thong tin tra clru diém, két qua céc hoc ky

9. Théong tin tra ciru vé cbng tic quan ly cdp phét vin bang, chimg chi

10.Céc thong tin khac theo yéu cau clia trudng,

Pidu 6. Trach nhiém cung cip thong tin

1. Ban bién tép chju trach nhiém trudc Thi trudng don vi vé nhitng théng
tin cung cép va dit liu ma minh déng tai 1én Website truong.

2. Phén cong cén bd phu trach viéc cap nhét thong tin, dir ligu 1én Website
tinh va chiu trach nhiém bao mat tai khoan va mat khéu dugc cung cép.

Chuong 1V
CONG TAC BIEN TAP WEBSITE

Diéu 7. Thanh 1ip Ban Bién tip Website

Ban Bién tdp Website do thu trudéng don vi quyét dinh thanh l4p. Ban
Bién tip gdbm 01 Trudng Ban 1a Hiéu trudng, cé tir 01 dén 02 Phé trudng ban,
cac thanh vién 12 T6 truéng chuyén mon.

Viéc tb chirc va phén cdng nhiém vy cu thé ctia thanh vién Ban Bién tap
do Truéng ban Ban Bién tép quyét dinh.

1. Trudng ban Ban Bién tdp chiu trach nhiém trong chi dao, diéu hanh
hoat dong cuia Ban Bién tdp va van hanh Website; chiu trach nhiém trude Lanh
dao nha truong vé nhitng thong tin dugc dua 1én Website.

2. Phé truéng ban Ban Bién tép giup Truéng Ban Bién tép thuc hién viéc
diéu hanh céc hoat dong ctia Ban Bién tap theo phan cong.

3. Céc Bién tép vién dugc giao quyén bién tdp, chinh sira, x4c thuc ndi
dung tin ctia mot ) chuyén muc theo linh vuc chuyén nganh do Trudng ban
Ban Bién tép phéan cong. :

Pidu 8. Trach nhiém ciia Ban Bién tip, can bd vién chirc

1. Trudng ban bién tap:

+ Chi dao, didu hanh hoat dong clia Ban bién tap va chiu trach nhiém vé
toan bd hoat dong va ndi dung thong tin clia website

+ Pinh huéng noi dung, phét trién clia website

+ Duyét bai trude khi dwa 1én website

+ Phan c6ng nhiém vu cho Phé trudng ban, thu ky, thanh vién ban bién
tap

2. Pho trudng ban bién tap
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+ Chiju trach nhi¢m trudc trudng ban bién tap vé céc cong viéc duge phan
cong; duge sy ty quyén ciia Trudng ban bién tap trong viéc diéu hanh cac hoat
ddng cia ban bién tap va vén hanh website

+ Bién tap va duyét tin, bai theo phan cong ctia Trudng ban

3. Céc thanh vién bién tdp

+ Tham muu cho Trudn ban bién tap trong viéc quan Iy , t6 chirc ngi
dung website

+ Thudng xuyén theo ddi va d& xuét thiét ké cai tién, nang cép giao dién
website

Chinh sira céc bai viét chuyén mén theo phan cong ciia truéng hodc Phé
ban bién tap

+ X4y dung cdc bai chuyén mén, it nhat 1 bai/thang

4. T thu ky

+ Tiép nhén céc bai viét, tin tuc, thong tin chuyén mén tir cic c4 nhan,
chinh sira bai viét theo quy dinh, chuyén bai viét téi cac thanh vién Ban bién tap,
dang tai bai viét.

Giup viéc cho Ban bién tap trong viéc quan ly, van hanh website

5. B0 phén tai vu

+ Tham mur, tu van cho Trudng ban bién tip céc van dé lién quan kinh
phi hoat dong ciia website.

+ Phéi hop véi tb Thu ky, TS k§ thuat xayy dung quy ché, dinh mirc va
thanh todn céc chi phi lién quan duy tri hoat dong ctia website

6. Cén bd gido vién nhén vién

+ Tich cuc tham gia x4y dung, dong gop bai viét, tu liéu hoat dong cho
websitetheo chi dao cua thd trudng don vi

Pitu 9. Quy trinh bién tap thong tin 1én Website.

Budc 1: Céap nhat tin:

T4t ca cac thanh vién trong Ban Bién tdp déu c6 thdm quyén niy. Tin
duogc bién tAp mdi hodc ding theo céc ngudn tin khac phai ghi rd trich ngudn tin.

Budc 2. Bién tap tin:

Phé trudng ban Ban Bién tép hodc cdn by duge iy quyén thyc hién.

Budc 3: Duyét tin:

Truéng ban Ban Bién tp hojc cdn bd duge ty quyén thyc hi¢n nhim
kiém tra lai tinh chinh x4c cta thong tin 1in cudi. Thong tin dugc duyét s& hién
thi Ién Website,
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Chuong V
KHEN THUONG VA XU LY VI PHAM

Didu 10. Khen thuéng

Ca nhan, tap thé thuc hién t6t Quy ché nay, c6 nhiéu déng gbép cho hoat
dong cia Website , tiy theo thanh tich cuy thé, dugc khen thudng theo quy dinh
cia Nha nudec.

Pidu 11. Xit ly vi pham

C4 nhan, tdp thé ndo 1am trai vdi cdc quy dinh cla vin ban nay va céc quy
dinh ctia phap luét c6 lién quan thi tuy theo tinh cht, mac do vi pham ma bj xtr
ly theo quy dinh cuia phép luat.

CHUONG VI
TO CHUC THUC HIEN

Diéu 12. TS chire thue hién

Thanh vién Ban bién tp website cia don vi, ca nhén li€én quan chiu trach
nhiém thuc hién Quy ché nay.

Trong qua trinh thuc hién néu cé vudng mic cAn sira ddi bd sung dé nghi
ca nhan phan 4nh vé Ban bién tip website ctia trudng dé kip thoi xem xét, chinh
stra cho phu hop./.
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